
Obecný úrad Doľany 
so sídlom Doľany 169, 900 88 

 

prijme do zamestnania samostatného odborného referenta 
 
Miesto práce:  

Obecný úrad, Doľany 169, 90088 
 

Termín nástupu:                                                                                                                                 
15.8.2023, dohoda možná 

 
Druh pracovného pomeru:  

• hlavný pracovný pomer  
 

Mzda: 
• plat v zmysle zákona č. 553/2003 Z.z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce 

vo verejnom záujme a v súlade so stupnicou platových taríf podľa platových tried a stupňov 
a možnosťou priznania osobného príplatku 
 

Kvalifikačné predpoklady:  
• úplné stredoškolské vzdelanie, VŠ vzdelanie I. stupňa 
• výhodou ekonomické vzdelanie, gymnázium  a prax v administratíve 

 
Ostatné predpoklady a požiadavky:  
 

• komunikačné schopnosti 
• samostatnosť 
• spoľahlivosť 
• precíznosť 
• zmysel pre detail 
• analytické myslenie 
• schopnosť riešiť problémy 
• práca s PC, MS office (word, excel Power point, outlook...) 

 
Pracovná náplň:  

• samostatné spracovávanie agendy  súvisiace administratívnymi činnosťami v  samospráve 
obce 

• vybavovanie stránok 

• vybavovanie podnetov a žiadostí občanov v rozsahu pôsobnosti obecného úradu 

• komunikácia  orgánmi štátnej správy 

• komunikácia s dodávateľmi 

• riešenie vzniknutých problémov a nedostatkov a ich následné hlásenie kompetentným osobám 

• príprava všeobecne záväzných nariadení za účelom ich prerokovania a schválenia 
zastupiteľstvom obce za oblasť spadajúcu do pôsobnosti obecného úradu  

Zoznam požadovaných dokladov:  
 

• písomná žiadosť o prijatie do zamestnania  
• profesijný štruktúrovaný životopis  
• kópia dokladu o ukončení štúdia 
• čestné vyhlásenie o pravdivosti údajov uvádzaných v žiadosti a v životopise  

 
Dátum a miesto podania žiadosti:  
 
Termín podania:   10.8.2023 
Adresa podania:   starostka@dolany.sk   
Ďalšie informácie na tel. č.:033/6499123  
 



Spracúvanie osobných údajov: 

• osobné údaje uchádzačov budú spracúvané v súlade s čl. 6 ods. 1 písm. b) Nariadenia 
Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) 2016/679 z 27.apríla 2016 o ochrane fyzických osôb pri 
spracúvaní osobných údajov a o voľnom pohybe takýchto údajov, ktorým sa zrušuje smernica 
95/46/ES a zákonom č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 


