Obecny urad Dolany
so sidlom Dolany 169, 900 88

prijme do zamestnania samostatného odborného referenta

Miesto prace:
Obecny urad, Dolany 169, 90088

Termin nastupu:
15.8.2023, dohoda mozna

Druh pracovného pomeru:
* hlavny pracovny pomer

Mzda:
* platv zmysle zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a v sulade so stupnicou platovych tarif podla platovych tried a stupriov
a moznost'ou priznania osobného priplatku

Kvalifikaéné predpoklady: .
* Uplné stredoskolské vzdelanie, VS vzdelanie I. stupfia

* vyhodou ekonomické vzdelanie, gymnazium a prax v administrative

Ostatné predpoklady a poziadavky:

e komunikacné schopnosti

* samostatnost

* spolahlivost

*  preciznost

» zmysel pre detall

* analytické myslenie

» schopnost rieSit problémy

» pracas PC, MS office (word, excel Power point, outlook...)

Pracovna napln:

e samostatné spracovavanie agendy suvisiace administrativnymi €innostami v samosprave
obce

vybavovanie stranok

vybavovanie podnetov a ziadosti ob¢anov v rozsahu pdsobnosti obecného Uradu

komunikacia organmi Statnej spravy

komunikacia s dodavatelmi

rieSenie vzniknutych problémov a nedostatkov a ich nasledné hlasenie kompetentnym osobam
priprava vS8eobecne zavaznych nariadeni za U€elom ich prerokovania a schvalenia
zastupitelstvom obce za oblast spadajicu do pdsobnosti obecného Uradu

Zoznam pozadovanych dokladov:

* pisomna ziadost o prijatie do zamestnania

»  profesijny Struktdrovany zivotopis

*  kopia dokladu o ukongeni Studia

» Cestné vyhlasenie o pravdivosti Udajov uvadzanych v Ziadosti a v Zivotopise

Datum a miesto podania ziadosti:

Termin podania: 10.8.2023
Adresa podania: starostka@dolany.sk
DalSie informacie na tel. €.:033/6499123




Spracuvanie osobnych udajov:
e o0sobné udaje uchadzaCov budu spracuvané v sulade s €l. 6 ods. 1 pism. b) Nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27.aprila 2016 o ochrane fyzickych oséb pri
spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica

95/46/ES a zakonom ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov




